
T P

VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND

1 1
Thanh toán các khoản chi thường xuyên, giải ngân vốn đầu 

tư công.
Chánh VP HĐND&UBND 

Văn phòng 

HĐND&UBND
Thường xuyên

2 2 Bố trí Hội trường và các điều kiện đảm bảo cho các cuộc họp. Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Thường xuyên

3 3
Tổng hợp trả lời ý kiến cử tri và ý kiến thảo luận tổ đại biểu HĐND xã tại kỳ họp thứ 

3  
Chánh VP HĐND&UBND 

Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

4 4 Chuẩn bị các nội dung có liên cho kỳ họp chuyên đề HĐND xã. Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

5 5 Chuân bị các nội dung cho giao ban cơ quan HĐND xã Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

6 6 Giải quyết kịp thời hồ sơ cho người dân. Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

7 7
Thực hiện tiếp công dân thường xuyên. Tham gia góp ý bằng văn bản đối với dự 

thảo văn bản của UBND tỉnh. Phối hợp xác minh việc lưu giữ hộ tịch. 
Chánh VP HĐND&UBND 

Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

8 8
Quản lý văn bản đi, đến, cập nhật lịch công tác tuần lên hệ thống phần mềm. Theo 

dõi nhiệm vụ giao trên hệ thống phần mềm vanbanchidao.hatinh.gov.vn
Chánh VP HĐND&UBND 

Văn phòng 

HĐND&UBND
Thường xuyên

9 9 Theo giõi cơ sở vật chất trong Cơ quan Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

10 10 Rà soát, sao lưu và đồng bộ dữ liệu tài khoản các trường sau sáp nhập Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

11 11 Tham gia diễn tập thực chiến bảo đảm an ninh mạng tỉnh Hà Tĩnh năm 2026 Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

12 12

Thay đổi thông tin chữ ký số các trường và cán bộ quản lý sau sáp nhập.  Ban hành 

công văn xin cấp địa chỉ thư công vụ cho Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức cấp 

xã

Chánh VP HĐND&UBND 
Văn phòng 

HĐND&UBND
Trong tuần

I

Trong tuần 36 thực hiện 45 nhiệm vụ (trong đó: 05 nhiệm vụ thực hiện thường xuyên; 40 nhiệm vụ hoàn thành trong tuần) 

TT

Nội dung công việc/ nhiệm vụ Lãnh đạo chỉ đạo

Đơn vị, Phòng chuyên môn 

chủ trì tham mưu và thực 

hiện

Thời gian hoàn

 thành

ỦY BAN NHÂN DÂN

XÃ THẠCH HÀ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:        /KH-UBND Thạch Hà, ngày        tháng         năm 2026

KẾ HOẠCH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ TUẦN 36 (TỪ NGÀY 07/9 ĐẾN 13/9) NĂM 2026



PHÒNG KINH TẾ

13 1 Tăng cường thực hiện công tác thu ngân sách Chủ tịch UBND xã Phòng Kinh tế Trong tuần

14 2 Giải ngân vốn đầu tư công Chủ tịch UBND xã Phòng Kinh tế Trong tuần

15 3 Thực hiện Công tác Giải phòng mặt bằng các dự án trọng điểm trên địa bàn xã Chủ tịch UBND xã Phòng Kinh tế Trong tuần

16 4 Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ và các thủ tục các dự án đầu tư công Chủ tịch UBND xã Phòng Kinh tế Trong tuần

17 5 Tiếp tục chỉ đạo Nhân dân thu hoạch diện tích còn lại lúa vụ Hè Thu 
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng Kinh tế Trong tuần

18 6 Tiến hành tiêm phòng cho gia súc đợt 2 năm 2026
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng Kinh tế Trong tuần

19 7 Khảo sát vùng phá bờ thửa, tích tụ ruộng đất năm 2026
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng Kinh tế Trong tuần

PHÒNG VĂN HÓA - XÃ HỘI

20 1
Tập tung tuyên truyền các sự kiện quan trọng của quê hương đất nước, các nhiệm vụ 

chính trị của địa phương

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

21 2 Ban hành Quy chế hoạt động tuyên truyền trực tiếp qua tuyên truyền viên cơ sở
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

22 3 Kiện toàn đội ngủ Y tế thôn
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

23 4 Rà soát số tài khoản thụ hưởng của đối tượng hưởng  và chi trả trợ cấp NCC
Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

24 5

 Xây dựng Báo cáo Giám sát chuyên đề việc thực hiện chuyển đổi số, ứng dụng khoa 

học, công nghệ trong giải quyết thủ tục hành chính, cung cấp dịch vụ công tại các 

địa phương khi thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính, tổ chức mô hình chính quyền 

địa phương 02 cấp, năm 2026.

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

25 6
Kiểm tra và nắm tình hình tổ chức hoạt động đầu năm của các trường học, nhóm trẻ 

độc lập trên địa bàn.

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

II

III



26 7

 Hướng dẫn thiết lập thông tin trên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành giáo dục về sắp xếp 

cơ sở giáo dục; cập nhật, chuẩn hóa, kết nối và hoàn thiện cơ sở dữ liệu ngành Giáo 

dục Hà Tĩnh phục vụ xây dựng Dashboard và Kho dữ liệu dùng chung tỉnh Hà Tĩnh 

đối với các đơn vị trường học.

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

27 8
Triển khai công tác phổ cập giáo dục, xóa mù chữ xã Thạch Hà năm 2026, nhất là 

triển khai các nội dung liên quan đến Phổ cập giáo dục cho trẻ em 3 đến 5 tuổi.

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

28 9
Hướng dẫn các trường học báo cáo kết quả hoạt động “Tuần sinh hoạt công dân - 

học sinh, sinh viên” đầu năm học năm học 2026 - 2027.

Phó Chủ tịch UBND xã phụ 

trách lĩnh vực
Phòng VH - XH Trong tuần

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG XÃ

29 1

Tổ chức vận hành Trung tâm Phục vụ hành chính công xã theo Nghị định số 

118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ; Tham mưu Chủ tịch UBND xã kịp 

thời, chất lượng, hiệu quả các nội dung theo chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm về 

kiểm soát thủ tục hành chính và cơ chế một cửa, một cửa liên thông.

Giám đốc trung tâm TTPVHCC xã Thường xuyên

30 2

Tập trung đôn đốc các phòng chuyên môn, các đơn vị giải quyết kịp thời các hồ sơ 

TTHC cho người dân, doanh nghiệp. Phối hợp tiếp nhận, xử lý hồ sơ trên Hệ thống 

thông tin giải quyết TTHC của các Bộ ngành đảm bảo vận hành thông suốt.

Giám đốc trung tâm TTPVHCC xã Trong tuần

31 3 Thực hiện tuyên truyền, hỗ trợ người dân thực hiện DVC trực tuyến; Giám đốc trung tâm TTPVHCC xã Trong tuần

32 4
Tiếp nhận và trả lời PAKN của người dân, doanh nghiệp trên phần mềm PAKN và 

Dịch vụ công quốc gia
Giám đốc trung tâm TTPVHCC xã Trong tuần

QUÂN SỰ

33 1
Tiếp tục phối hợp tham mưu cho cấp uỷ, chính quyền địa phương triển khai thực

hiện nhiệm vụ QSQP địa phương theo đúng kế hoạch. 
Chủ tịch UBND xã BCH Quân sự Trong tuần

34 2
Duy trì nghiêm chế độ trực SSCĐ đúng quy định, phối hợp chặt chẽ với các lực

lượng nắm chắc tình hình địa bàn.
Chủ tịch UBND xã BCH Quân sự Trong tuần

35 3

Tiếp tục tham mưu hoàn chỉnh công tác chuẩn bị diễn tập năm 2026 theo kế hoạch;

chuẩn bị vật chất, trang bị cho nhiệm vụ huấn luyện thực binh; hoàn chỉnh hệ thống

văn kiện tập bài; tiếp tục xây dựng, cũng cố, sơn hệ thống hầm hào, lắp đặt hệ thống

điện nước, gieo trồng hoàn chỉnh khu tăng gia sản xuất...

Chủ tịch UBND xã BCH Quân sự Trong tuần

36 4
Thực hiện tốt CTĐ, CTCT trong các nhiệm vụ. Đẩy mạnh các phong trào thi đua

quyết thắng. Tập trung giải quyết tốt các chế độ chính sách hậu phương quân đội. 
Chủ tịch UBND xã BCH Quân sự Trong tuần

37 5
Bảo đảm tốt công tác Hậu cần, Kỹ thuật cho các nhiệm vụ. Đơn vị bảo đảm an toàn

về trang bị kỹ thuât và an toàn giao thông
Chủ tịch UBND xã BCH Quân sự Trong tuần

IV

V



CÔNG AN

38 1
Bộ phận một cửa tiếp công dân theo quy định. Lấy ý kiến đánh giá sự hài lòng của

cơ quan, tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp. 
Chủ tịch UBND xã Công an xã Thường xuyên

39 2

Thực hiện tốt công tác tham mưu, thực hiện chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột

xuất trên các lĩnh vực. Thực hiện xây dựng Khung danh mục nhiệm vụ công tác và

chấm điểm KPI quý III/2026 và xác định chỉ số cải cách hành chính năm 2026 theo

yêu cầu của Công an tỉnh.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

40 3

Tiếp tục nắm tình hình, đảm bảo ANTT liên quan đến an ninh quốc gia. Nắm tình

hình có liên quan đến An ninh kinh tế trên địa bàn đặc biệt An ninh công nhân, các

dự án đang còn vướng mắc trên địa bàn; dự án đường sắt tốc độ cao trục Bắc Nam.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

41 4

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ các vụ việc đang xử lý, điều tra các vụ án hình sự được

phân công, giải quyết tin báo về tội phạm. Tiếp tục quản lý các đối tượng trong diện

quản lý nghiệp vụ, quản lý pháp luật; quản lý các đối tượng thanh, thiếu niên hư như

đã phân công.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

42 5

Trực tiếp tổ chức kiểm tra, đôn đốc các cơ quan, đoàn thể, cá nhân. Tham mưu

trưởng công an xã lựa chọn các công dân tham gia lực lượng bảo vệ ANTT tại địa

bàn. Tham mưu giải quyết các mâu thuẫn trong nội bộ nhân dân và tuần tra nhân dân

đảm bảo về ANTT địa bàn. Nắm tình hình địa bàn, các đối tượng có biểu hiện nghi

vấn vi phạm pháp luật, đồng thời đến nhà thăm hỏi, kiểm tra đột xuất các đối tượng

đang chấp hành án treo tại địa phương. Triệu tập các đối tượng chấp hành án điểm

danh, kiểm diện và cho viết báo cáo nhận xét quá trình chấp hành án theo định kỳ

tháng. Nghiên cứu, tham mưu UBND xã xây dựng và triển khai mô hình THNCĐ,

phù hợp với tình hình thực tế tại địa phương. Tổ chức giao ban lực lượng tham gia

bảo vệ an ninh, trật tự ở cơ sở định kỳ, đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ và triển

khai công tác thời gian tiếp theo. Tham mưu đề xuất kinh phí phục vụ đội dân phòng.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

43 6

Tiếp tục đẩy mạnh thực hiện các nhóm nhiệm vụ Đề án 06; thực hiện điều chỉnh

thông tin công dân trên hệ thống CSDLQGvDC, đảm bảo dữ liệu “đúng, đủ, sạch,

sống”. Nâng cao hiệu lực, hiệu quả công tác quản lý nhà nước về ANTT; tiếp tục

tham mưu, làm tốt vai trò cơ quan thường trực trong đôn đốc, chỉ đạo, hướng dẫn

các ban, ngành thực hiện Đề án 06. Rà soát, kiểm tra các cơ sở cần lắp đặt hệ thống

truyền tin báo cháy.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

VI



44 7

Tiếp tục tăng cường tuần tra, kiểm soát trên địa bàn, tập trung vào các tuyến đường,

khu vực tiềm ẩn nguy cơ mất TTATGT và ANTT. Chủ động nắm chắc tình hình địa

bàn, kịp thời phát hiện, tham mưu xử lý các vụ việc phát sinh ngay từ cơ sở, không

để hình thành điểm nóng. Đẩy mạnh công tác tuyên truyền, vận động Nhân dân chấp

hành nghiêm các quy định của pháp luật về giao thông đường bộ. Phối hợp chặt chẽ

với các lực lượng chức năng trong công tác bảo đảm TTATGT, phòng ngừa và đấu

tranh với các hành vi vi phạm pháp luật.

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

45 8

Làm tốt công tác giáo dục chính trị tư tưởng; tăng cường công tác quản lý cán bộ,

chiến sĩ, siết chặt kỷ luật, kỷ cương, chấn chỉnh Điều lệnh Công an nhân dân; chấp

hành nghiêm túc chế độ trực ban, chế độ thông tin báo cáo theo quy định

Chủ tịch UBND xã Công an xã Trong tuần

- Thường trực Đảng ủy; Thưòng trực HĐND xã;

- Chủ tịch, Các PCT UBND xã;

- Các phòng, ngành thuộc UBND xã;

- UB MTTVN xã;

- Các trường học, Trạm Y tế đóng trên địa bàn;

- Các Thôn;

- Lưu : VT.

Nơi nhận:

TL. CHỦ TỊCH

CHÁNH VĂN PHÒNG

Võ Văn Dũng
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