UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THACH HA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 129 /KH-UBND Thach Ha, ngay 13 thang 10 nam 2021
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc ké toan, nhan vién vin thuw,
nhén vién thw vién cac trueong hoc huyén Thach Ha

Cin ctr Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét Sira
d6i, bo sung mot sb diéu ciia Luat Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i bd sung mot sb
diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019; Luat Gido
duc ngay 14/6/2019;

Can ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

Can ctr Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo trudong Bo
Noi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chuc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic;

Cin ctr Thong tu lién tich sb 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
19/5/2015 cua B0 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va Bo truéng BO Noi
vu quy dinh ma s va tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thu vién; Thong tu s6 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 ciia B trudng B Tai
chinh quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir; Thong tu sd
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bg truéong BO NoOi vu quy dinh
ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chtrc chuyén nganh van thu;

Cian cr Quyét dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 15/4/2021 ciia UBND
tinh Ha Tinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong
chtrc, vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va nguoi
quan 1y doanh nghiép nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan von nha
nudc thuoec UBND tinh;
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Thuc hién Cong van sé 5523/UBND-VX ngay 21/8/2021 cia UBND tinh
vé viéc tuyén dung vién chic gido duc cua huyén Thach Ha; Cong van )
1598/SNV-CCVC ngay 23/8/2021 cuia S& Noi vu vé viéc huéng dan tuyén dung
vién chitc UBND huyén Thach Ha; Uy ban nhan dan huyén xay dung Ké hoach
tuyén dung vién chirc ké toan, nhan vién vin thu, nhan vién thu vién cac truong
hoc nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén chon duoc nhitng vién chic c6 trinh d6 chuyén mén, dép tng dugc
tiéu chuan chitc danh nghé nghiép theo yéu cau cta vi tri viéc lam da duge Uy
ban nhén dén tinh giao va cho chi trvong tuyén dung.

2. Yéu ciu

a) Viéc tuyén dung thong qua Hoi dong tuyén dung do Chu tich UBND
huyén quyét dinh thanh lap; nguoi tring tuyén do Hoi dong tuyén dung béo céo,
trinh Cha tich UBND huyén phé duyét, cong nhin két qua trang tuyén.

b) Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap
luat; bao dam tinh canh tranh.

¢) Tuyén chon ding ngudi dap tng yéu cau cua vi tri viée lam da phé
duyét va huéng dan tai Cong van s6 5523/UBND-VX ngay 21/8/2021 cia UBND
tinh vé viéc tuyén dung vién chirc giao duc cua huyén Thach Ha; Cong van )
1598/SNV-CCVC ngay 23/8/2021 ctia S¢ Nbi vu vé viée hudng dan tuyén dung
vién chitc UBND huyén Thach Ha.

d) Nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia nguoi du
tuyén hoic ctia bén vo (chong) ctia nguoi dy tuyén; vo hoic chong, con dé hoic
con nudi ctia ngudi dy tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xtr Iy ky
luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat khong dugc tham gia lam thanh vién
Hoi dong xét tuyén, thanh vién cic bd phan giup viée ctia Hoi dong xét tuyén.

I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Chi tiéu: 04 nguoi, trong do:

- Ké toan: 02 nguoi;

- Nhan vién thu vién: 01 nguoi;

- Nhan vién van thu: 01 nguoi.

2. Vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép:

- Vi tri viéc 1am ké toan: Chuc danh ké toan vién trung cp, ma s6 ngach:
06.032.
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- Vi tri viéc lam nhan vién thu vién: Chure danh thu vién vién hang 111, ma
s6 ngach: V.10.02.06.

- Vi tri viéc 1am nhan vién van thu: Chirc danh van thu vién trung cap, ma
s6 ngach: 02.008.

3. Piéu kién diing ky duv tuyén

3.1. biéu kién chung

Nguoi co6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nt,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir da 18 tudi tré 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén (theo miu);

- Co ly lich 0 rang;

- C6 van bang, chimg chi dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung;

- bu stre khoe dé thyuc hién cong viée hodc nhiém vu.

3.2. Diéu kién cu thé vé trinh do chuyén mon

a) Vi tri viéc lam ké toan:

- T6t nghiép cao ding tré 1én, chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

- C6 chung chi ngoai ngit véi trinh dg twong duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam hodc c¢6 chimg chi bdi dudng tiéng dan tdc do co so dao
tao, bdi dudng c6 thim quyén cip dbi v6i cong chirc dang 1am viéc & ving dan
toc thiéu so;

- C6 chimg chi tin hoc v&i trinh d dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung
cong ngh¢ thong tin hodc ching chi tin hoc ing dung tuong duong.

b) Vi tri viéc lam nhan vién thu vién

- Tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh thu vién hodc chuyén nganh
khac ¢ lién quan. Néu tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co chung chi
bdi dudng kién thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, to
chtc ¢6 thAm quyén cap.

- Co trinh d0 ngoai nglt bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam,;


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-01-2014-tt-bgddt-khung-nang-luc-ngoai-ngu-6-bac-viet-nam-35cbd.html
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- C6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 cia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning str dung cong
ngh¢ thong tin.

¢) Vi tri viéc lam nhéan vién van thu

Tét nghiép trung cip trd 1én, nganh hodc chuyén nganh van thu hanh
chinh, van thu - luu trlt, Ivu trit, luu trir va quan ly thong tin. Truong hop co
bang t6t nghiép trung cdp trd 1én chuyén nganh khac phai c¢6 ching chi boi
dudng nghiép vu van thu do co sé dao tao c6 tham quyén cép.

3.3. Nhiing nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén

a) Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phép xt 1y hanh chinh dwa vao co
sO cai nghién bét budc, dua vao co s& gi4o duc bat budc, dua vao truong giao dudng.

4. Phiéu ding Ky du tuyén

Nguoi diang ky du tuyén nop phiéu dang ky du tuyén theo Mau sb 01 (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu)
tai dja diém tiép nhan phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo duong buu chinh.

Sau khi hét thoi han tiép nhan Phiéu diang ky dy tuyén, thi sinh khong
duoc stra doi, bo sung cac thong tin da ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén (thong
tin c4 nhan, gia dinh, qué trinh dao tao, qué trinh cong tac, ddi twong wu tién).

5. Thoi gian ndp Phiéu ding ky du tuyén

30 ngay, du kién bat dau tir ngay 18/10/2021 (Khi dang ky du tuyén, thi
sinh ndp kém 03 phong bi c¢6 dan tem va ghi san dia chi ngudi nhén).

6. Pia diém ndp phiéu ding ky du tuyén

Hoi1 truong s6 02, Phong Gido duc va Pao tao huyén Thach Ha, s6 209,
duong Ly Ty Trong, Thi tran Thach Ha, huyén Thach Ha, tinh Ha Tinh.

7. Hinh thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc ké toan, nhan vién van thu, nhan vién thu vién
cac truong hoc duoc thuc hién bang hinh thic xét tuyén qua 02 vong theo quy
dinh tai Nghi dinh s 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap Gmg du thi ngudi dy tuyén dugc
tham dy vong 2.


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-03-2014-tt-btttt-chuan-ky-nang-su-dung-cong-nghe-thong-tin-36789.html
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b) Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh.

- Hinh thtic thi: Phong van.

- Noi dung thi: Kiém tra kién thtrc, k§ ning hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

No6i dung thi mén nghi¢p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhi€ém vy, ti€u
chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chitc danh nghé nghiép vién chirc
va phai pht hop véi yéu cau cta vi tri viée 1am.

- Thoi gian thi: 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh duy thi c¢6 khong
qua 15 phat chuan by).

- Thang diém: 100 diém.

8. Uu tién trong tuyén dung

8.1. Bdi twong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuwong binh, nguoi
hudong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xi nganh quén sy co s& duoc phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguotl hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

8.2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhidu dién wu
tién quy dinh trén thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
vong 2.

9. Hji dong tuyén dung va cac Ban Gitp viéc cia Hi dong

9.1. Hoi dong tuyén dung do Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap
theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 8, Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu.
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9.2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung co nhiém vu,
quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac bd phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén;
Ban d¢é thi; Ban kiém tra sat hach; T6 thu ky gitp viéc.

b) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc kiém tra, sat hach theo quy ché;

¢) Bao cao Chu tich UBND huyén quyét dinh cong nhan két qua xét
tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

9.3. Hoi dong tuyén dung thanh 1ap cac b phan gitp viéc: Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban kiém tra sat, To Thu ky gitp viéc theo
quy dinh tai Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo trudng Bo
NoO1 vu.

9.4. Khong bd tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ciia ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chong) cua ngudi du tuyén; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhiing nguoi dang trong
thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
d6ng tuyén dung, thanh vién cac bo phan gitip viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

9.5. Trong thoi gian lam viéc, Hoi dong tuyén dung duogc sir dung con dau,
tai khoan ctia cia UBND huyén dé giao dich.

10. Xac dinh nguoi tring tuyén

10.1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong v4i diém wu tién (néu co) cao hon 1ay theo thir
tir diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung ctia timg vi tri viée lam.

10.2. Trudng hop co tir 02 ngudi trd 1én 6 tong sd diém vong 2 cong véi
diém wu tién (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc 1am can
tuyén thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi trang tuyén; néu
van khong xac dinh duoc thi ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

10.3. Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong dugc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

11. HO so tuyén dung
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11.1. Trong thodi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua
tring tuyén, nguoi trang tuyén phai dén UBND huyén dé hoan thién ho so tuyén
dung. Ho so tuyén dung bao gdom:

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can
tuyén dung, dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc;

- Gidy chung nhan thudc d6i tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu c6) dugc co quan, to chire c¢6 thim quyén chimg thuc, cong chimg.

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cp.

H6 so duoc bo vao bi dung riéng.

11.2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so dy tuyén
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai phiéu dang ky du
tuyén hodc UBND huyén phat hién ngudi tring tuyén sir dung vin bang, ching
chi, ching nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Cha tich UBND
huyén ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi
va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

12. Thoi gian, dia diém t6 chirc tuyén dung

Thoi gian t6 chirc tuyén dam bao thoi gian theo quy dinh hién hanh (Hoi
dong tuyén dung s& thong bao cu thé vé thoi gian, dia diém tuyén dung bang van ban).

13. Lé phi tuyén dung: Khong thu 1é phi.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céac phong: No6i vy, Giado duc - Bao tao theo chirc ndng, nhi¢ém vu tham
muu UBND huyén t6 chirc thuc hién ké hoach tuyén dung dung quy dinh.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach: Tham muu UBND huyén dam bao kinh
phi thyc hién viéc tuyén dung theo quy dinh.

3. Phong Vian hoa va Thong tin, Trung tim Vian hoa - Truyén thong, Ban
bién tap cong thong tin dién tr huyén: Thong bao cong khai trén cic phuong
tién théng tin vé cac ndi dung theo Ké hoach tuyén dung va cic ndi dung khéc
can cong khai trong qua trinh t6 chuc tuyén dung.

4. Hoi dong tuyén dung: To chirc tuyén dung vién chiic ké toan, nhan vién
van thu, nhan vién thu vién cac truong hoc theo ding quy dinh cua phép luat va
Quy ché dugc UBND huyén ban hanh.
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5. Ban Giam sat do UBND huyén thanh 1ap: Gidm sat vi¢c thuc hi€n cac
noi dung lién quan trong qua trinh t6 chirc tuyén dung vién chtrc theo K& hoach nay.

6. Cac don vi lién quan: C6 trach nhiém phéi hop, tao diéu kién dé Hoi
d6ng tuyén dung hoan thanh tot nhiém vu.

Trén day la K& hoach tuyén dung vién chuc ké toan, nhan vién van thu,
nhan vién thu vién cac truong hoc, yéu ciu cac don vi lién quan thyuc hi¢n
nghiém tuc, qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mic phan anh vé
UBND huyén dé xem xét, diéu chinh b6 sung phu hop./.

Noi nhdn:

- S6 Noi vu (bao céo);

- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong tryc HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- UBMTTQ va cic doan thé cip huyén;
- Céc phong, ban, nganh, trung tim cép huyén;
- Trung tdm Vin héa - Truyén thong;

- Cong TTDT huyén (dé dang tai);

- UBND céc x4, thi tran;

- Cac truong hoc trén dia ban huyén;

- Luu: VT.

Nguyén Vin Khoa



		ubthachha@hatinh.gov.vn
	2021-10-15T08:42:16+0700




