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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

KHUNG KE HOACH THUC HIEN NHIEM VU TRONG TAM THANG 12 NAM 2025

TT Phong Chuyén mon Thdoi gian thuc hién
Noi dung cong viéc/ nhiém vu Lanh dao chi dao chi tri tham muu . . . Ghi chu
. n Thoi gian bat Thoi gian
TP va thwe hién N R R
dau hoan thanh

VAN PHONG HDND VA UBND
1 | 1 [Thanh toan tién luong, phu cép thang 12, cac khoan chi thudng xuyén Chu tich UBND xa van plboélﬁl gzyD va 12/1/2025 31/12/2025
2 | 2 [Xay dung céc bao cao phuc vu ky hop thudng ky HDND cudi nam Chiitich UBND xa | * a0 pt";ﬁ gzgm va 12/1/2025 31/12/2025

Chuén bj cac diéu kién dam bao cho Hoi nghi tiép xuc ctr tri DPBHPND x4 va . N Vin phong HDND va
313 hop HDND phién thusng ky cubi nim 2025 Chu tich UBND xa UBND x4 12/1/2025 31/12/2025
4 | 4 |Chuan bi cac didu kién dam bao phuc vu ky hop thuong ki HDND cudi nim Van pb"éﬁ EI??D va 12/1/2025 12/25/2025  |Du kién 25/12
5 | 5 [B6 tri lich 1am viéc cua Lanh dao UBND véi céc thon con lai Chitich UBNDxa | 'o" pb"éﬁ EI??D va 12/1/2025 31/12/2025
6 | 6 |T6 chirc tiép cong dan dinh ky Chiitich UBND x| * o0 pb"éﬁ EI??D va 12/1/2025 31/12/2025 |Thir 5 hang tudn
7|7 |Giai quyét hd so cho nhan dan trong linh vuc khai sinh, khai ttr... Chu tich UBND xa Vanp ILIJOI;II%I EI??D va Thuong xuyén

Tiép nhén, chuyén xir Iy vin ban dén, dang ky van ban di kip thoi, dung quy VL ~ Van phong HDND va \ R

f Th

8 | 8 |trinh. Pam bio 100% van ban ban hanh ky s6 (trir VB mat) Ch tich UBND xa UBND x4 HOng xuyen
99 P;h01 ho? vei ce}c ngeAmh, Ad.oan 'Fhe, thon, truong hoc Tuyén truyén PBGDPL Chu tich UBND xd Van phong HBI:ID va 12/1/2025 31/12/2025

long ghép tai cac cudc hodi nghi UBND xa
10 | 10 [Tiép tuc ra soat, nhap dit liéu ho tich theo chi dao ciia S tu phap Chii tich UBND xa | ¥ an pb";ﬁ gzyD va 12/1/2025 31/12/2025
11111 C,hua? bi H_lf-)t so‘n(_n dung cho K¢ hoach bau cur Pai bieéu Quoc hoi va HDND Chu tich UBND xd Van phong HBI;ID va 12/1/2025 31/12/2025

cac cap nhiém ky 2026 - 2031 UBND xa
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Van phong HDND va

12 | 12 [Thuc hién ché d6 bao cao ngay, bao céo tuin, thang theo thoi gian quy dinh Chu tich UBND xa UBND x4 12/1/2025 31/12/2025
13 | 13 | Trang tri hé théng dién khuon vién Tru sé xa Chiitich UBND x| Von pl&";ﬁ S?QD Va L 191112025 31/12/2025
14 | 14 |Kiém ké tiép nhan trang thiét bi tai Trung tam VHTT khu vue Chitich UBND xa | * ¢ plij’;ﬁ gf))(;\u) va 12/1/2025 12/10/2025
PHONG KINH TE
150 1 Xa}/ du’ngA va trrlen khal. de’an san )iuat V},l Xl.lan ‘202? Tang cudng cong tac Pho Chu Flch EJBND xa Phong Kinh t& 12/1/2025 31/12/2025
phong chong rét cho gia stc, gia cam trén dia ban xa. phu trach linh vuc
16| 2 |Phic tra thu nhap binh quan diu ngusi nam 2025, Pho Chu tich UBND xa Phong Kinh té 12/1/2025 31/12/2025
phu trach linh vyce
17| 3 |Xay dung cac hé so trinh ki hop HDND xa cuéi nam Pho Chu tich UBND xa Phong Kinh t& 12/1/2025 31/12/2025
phu trach linh vuc
18| 4 Tlen‘hanh )fu‘ lyAho so cap giay phép xay dung tiep nhdn qua Trung tdm Phuc Pho Chu Flch T:JBND xa Phong Kinh t& 12/1/2025 31/12/2025
vu hanh chinh cong. phu trach linh vuc
Tiép tuc tap trung cong tac GPMB cac dy an trong diém trén dja ban xa Pho6 Chu tich UBND xa . Y
1915 | 4y 4 duomg Ned Quyén kéo dai, du 4n AFD...) phu tréch linh vure Phong Kinh te 121172025 8171212025
20| 6 |Hoan thanh ké hoach 1am sach dit liéu dét dai Pho Chu tich UBND xa Phong Kinh t& 12/1/2025 31/12/2025
phu trach linh vuc
o1 7 K’h(n cqng (iac con:gf> tl‘ll’ﬂ;’l, du an dau tu cong, tham muu QP chu truong dau tv | Pho Chu Flch IJBND xa Phong Kinh t4 12/1/2025 31/12/2025
cac du an dau tu cong bo sung phu trach linh vuc
e I A A Phé6 Chu tich UBND xa . ok
22 [ 8 |Xu ly, giai quyet cac don thu, vu viéc cua cong dan phu tréch linh virc Phong Kinh te 12/1/2025 31/12/2025
23l 9 Thuc hlfm cac nhle_:m‘vu tler? nhaP, xur ly, gidi quyét cac ho so giao dich qua Phé Chu f1ch EJBND xa Phong Kinh ¢ : 12/1/2025 31/12/2025
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phu trach linh vuc
24110 Thucmg ))(uyen lflemAtra, .the(‘) d01~ Trat tuy xay dung trén dia ban xa; Cap phép Phé Chu f1ch EJBND xa Phong Kinh ¢ : 12/1/2025 31/12/2025
XD nha ¢ tu nhan trén dia ban xa phu trach linh vuc
25 [ 11 | Thuc hién cong tac Ban giao tai chinh ngan sach cac don vi cii Chu tich UBND xa Phong Kinh té 12/1/2025 31/12/2025

PHONG VAN HOA - XA HQI




o

\ 5 , o
Tép trung tuyén truyén cac ngay l¢ 16n cua qua huong dat nudce: Dai hoi dai Pho6 Chu tich UBND xa Phong Van héa - Xa
261 1 biéu toan quéc 1an th XIV cua Pang; Bau cir dai biéu QH va HDND cac cip phu trach héi 121172025 8171212025
O T P S R 2 ~ .. ~ Phong Van hoa -
27 | 2 |T6 chirc cac giai thi dau con lai trong khuon khoé BPH TDTT xa Chu tich UBND xa X hoi 12/1/2025 31/12/2025
2l 3 D9c thic cac nha trudng thuc hién tot cong tac boi dudng hoc sinh gidi tinh Ch tich UBND xd Phong YaI} .hoa - 12/1/2025 31/12/2025
16p 9 Xa hoi
29| 4 Tham :nuu h(_);i c1%m Pai hoi dien kinh thé thao, Hoi khoe Phu Pong cap Phé Chu tich UBND xd Phong Yalz .hoa - 12/1/2025 31/12/2025
cum gom 11 xa nam hoc 2025-2026. X4 hoi
30| 5 |Tham muu QD chi dinh BCH, BTV va CT, PCT ldm thi céc t6 chirc hoi Chu tich UBND Ph"ni;’;‘gihoa - 12/1/2025 31/12/2025
Téng hop dénh gai xép loai chit lugng can bg, cong chirc, NLD thugc UBND | Phé Chir tich UBND xi Phong Van hoa -
316 x4 bao cao tinh phu trach Xa hoi 121172025 8171212025
32| 7 |Tham muu thanh lap céc Tiéu ban phuc vu biu ctr PBQH va HDND céc cdp | 1o Chu tich UBND xa@ | Phong Van héa - 12/1/2025 31/12/2025
phu trach Xa hoi
A A o . < . . Phong Van hoa -
33| 8 |Thuc hién cong tac binh xét thi dua khen thuong nam 2025 Chu tich UBND xa Xa hoi 12/1/2025 31/12/2025
X £ R PR . . Phong Van hoa -
34| 9 |Ban hanh quy ché hoat dong cuia Hoi dong TDKT Chu tich UBND xa Xa hoi 12/1/2025 31/12/2025
35| 10 |Tham muu xay dung KH chiic mimg gio xt, gido ho nhan dip Gidng sinh Pho Chu tich UBND xa Phong Vin héa - 12/1/2025 31/12/2025
phu trach Xa hoi
36 | 11 |Ra soat cp lai the BHYT, 1ap danh séch ting qua cho déi twong NCC Pho Chu tich UBND xa | Phong Van héa - 12/1/2025 31/12/2025
phu trach Xa hoi
IV |TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
37| 1 |Phoi hop (0 chirc tip huan, huéng din nop ho so'truc tuyén trén DVQG cho Gidm dbc Trung tam TTPVHCC x& 12/1/2025 31/12/2025
CB-CC, NLD, thon truéng cac thon
T chte van hanh Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong xa theo Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctua Chinh pht; Tham muu UBND Giam
3g | o |40c Trung tm, Chu tich UBND xa kip thoi, chat lwong, hi¢u qud cdc noi dung |y o 500 45 trung tam TTPVHCC x& 12/1/2025 31/12/2025
theo chirc nang, nhi¢m vy cia Trung tdm vé€ ki€ém soat thu tuc hanh chinh va
co ché mot ctra, mot cira lién thong bao dam viéc tiép nhan, giai quyét, tra hd
so TTHC cho c4 nhén, t6 chirc lién tuc, thong sudt, khong bi gian doan.




Tiép thu cac ¥ kién kién nghi ctia nguoi dan, t6 chirc, doanh nghiép qué trinh

pa¥

39 huong din hd so, tiép nhan, giai quy&t, tra két qua TTHC Phé Giam doc trung tam TTPVHCC xa 12/1/2025 31/12/2025
Tap trung dén dbc cac phong chuyén mén, cac don vi giai quyét kip thoi cac
hd so TTHC cho nguodi dan, doanh nghiép. Tang cudng theo ddi, quan triét, TTPVHCC XA, céc
40 nhéc nhé cbng chirc, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Trung tim chép hanh Pho Giam dbc trung tm . . 12/1/2025 31/12/2025
R n N . - phong chuyén mén
nghiém tac thoi gian lam viéc, nhi€ém vu chuyén mon, cac quy dinh nhu van
hoéa cong sd, nhitng viéc cong chure, vién chirc khong duge lam...
41 Danh gia xép loai chat lugng Pang vién cudi nim 2025 Phé Giam ddc trung tam TTPVHCC xa 12/1/2025 31/12/2025
42 Thuyc hién ché d6 bao cdo ngay, bao cao tuan, thang, quy, nim theo quy dinh Phé Giam ddc trung tam TTPVHCC xa 12/1/2025 31/12/2025
QUOC PHONG - AN NINH
. N . , 2. L ~ Ban Chi huy Quan su Ngay
43 Pua cong dan tham gia kham tuyén tai khu vuc Chu tich UBND x4 X, Cong an xa 12/1/2025 12/10/2025 10/12/2025
o R , . a L 2 L ~ Ban Chi huy Quan su
44 Lam ho so nhap ngu cho cac cong dan trang tuyén Chu tich UBND xa X A x 12/1/2025 31/12/2025
x&a, Cong an x&
o1 2 K A s < L ~ Ban Chi huy Quéan su
45 Tham muu t6 chitc Tong két cong tac QP-AN ndm 2025 Chu tich UBND xa x A N 12/1/2025 31/12/2025
xa, Cong an xa
I R s n \ A , . Ban Chi huy Quan su
46 To chire cac hoat dong ky niém ngay TL QPDNDVN va ngay hoéi QPTD Chu tich UBND xa & 12/1/2025 22/12/2025
Hoan thanh viéc chi tra ché d6 ngay cong cho luc lvong Dan quéan tham gia , R .
47| 5 |huén luyén nam 2025. Ché d6 phy cAp trach nhiém cho can bo Dan quan giir Chitich UBND xa | Ban Chihuy Quansu | 151 5005 31/12/2025 Thang 11
, . xa chuyén sang
chirc vu chi huy.
48 Ra soa:tt, xay dung ke hoach dé tham muu mo 16p boi dudng kien thirc QPAN Cha tich UBND xd Ban Chi hu}f Quén sy 12/1/2025 31/12/2025
cho d6i tuong 4 xa
Trién khai cac giai phap kéo giam t6i pham vé trét ty xa hoi: ddu tranh, ngin
49 chan, déy Iui tinh trang budn 13u, gian 1an thuong mai, san xuét budn ban hang Chu tich UBND xa Cdng an xa Thuong xuyén
gia, xam pham s& hitu tri tué
Ra soat, dau tranh, xir 1y to1 pham vé ATTP, vi pham trong hoat dong khai
50 théc khoang san, tin cong tran ap t6i pham sir dung cong nghé cao; lgi dung Chu tich UBND xa Cong an xa 12/1/2025 31/12/2025
khong gian mang.
51 Ra soat, truy bat van dong dau thu va thanh loai doi tugng truy na 3 thang cuoi Chu tich UBND xd Cong an x 12/1/2025 31/12/2025

nam, tan cong tran ap tgi pham mua ban ngudoi
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52 | 10 [Tiép tuc thuc hién cac nhoém nhiém vu thudce dé an 06 Chu tich UBND x3a Cong an xa 12/1/2025 31/12/2025

53 | 11 |Trién khai cac ké hoach dam bao TTATGT Chu tich UBND xa Cong an x& 12/1/2025 31/12/2025

54|12 Trién khaA,l caf) diém 60'ngay tor}g ra soat,ﬂthan’h l?al .lam‘ sach" dit liéu doi Chu tich UBND xd Cong an x 12/1/2025 31/12/2025
tuwong chap hanh xong an phat tu dang quan 1y trén dia ban

55 | 14 Trién khai mo hinh" 14 chén an toan giao thong" theo yéu cau cia Céng an Cha tich UBND xd Cong an xé 12/1/2025 31/12/2025

tinh
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